Lancez |'application Teams :

La fenétre suivante s’ouvre : cliquez sur votre adresse x.xxxx@nancy.unicancer.fr
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Bienvenue dans Microsoft Teams !

Collaborez avec vos

collégues ou coordonnez-les avec vos groupes sociaux dans u

application.

Continuer en tant que

b.noel@nancy.unicancer.fr

ne

La fenétre suivante s’ouvre

compte.

b.noel@nancy.unicancer fi| X

Quvrir une session
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: renseignez votre adresse mail ainsi que le mot de passe de votre



Créer une réunion Teams

o Connectez-vous a Teams (voir procédure précédente).

e Allez dans I'onglet calendrier sur Outlook.

= |m o & e

FICHIER ACCUEIL | =ENVOI/RECEPTION DOSSIER AFFICHAGE

Mouveau rendez-vous @ - $

E‘E Mouvelle réunion

= Serencontrer Programmer Réunion Mouvelle
&7 Nouveaux éléments - maintenant une réunion = instantanée fréunion Teams
Mouveau Webex Réunion Teams

FICHIER REUNION IMNSERTION FORMAT DU TEXTE REVISION

x Eg Calendrier EEEE ﬁ JI'J_JI. x

Supprimer Q_‘,Transférer » PRendez- Assistant Rejoindrela || Options |Pon't Host
vous FPlanification réunion Teamsfde réunion || Online

Actions Afficher Réunion leams

Qui peut éviter la salle d'attente ?

Membres de mon organisation et invités v
(O Touiours laisser les appelants ignorer la salle d'attente
Annoncer guand les appelants arrivent ou s'en vont

Qui peut présenter 7

Tous ~

Autoriser le micro pour les participants?
Autoriser la caméra pour les participants?
(O enregistrer automatiquement

Autoriser la conversation de la réunion

Activé v

Autoriser les réactions

[0 roumnir des sous-titres CART

Attention : Il faut déja étre connecté a |'application Teams pour que I'onglet

"Nouvelle réunion Teams" apparaisse dans Outlook.
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Cliquez sur "Nouvelle réunion Teams", créez votre réunion avec les heures de début et de fin
souhaitées. Un lien Teams apparait alors directement dans l'invitation.

o En cliquant sur le bouton "Options de réunion" une fenétre s'ouvre ou vous pouvez spécifier les
parameétres de salle d'attente, de présentation et de conversation.
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Cliquez sur le lien de la réunion :

Réunion Microsoft Teams

Rejoindre sur votre ordinateur ou application mobhile
Cliquez ici pour participer a la réunion

Pour en savoir plus | Options de réunion

Le navigateur s’ouvre et vous pouvez choisir de rejoindre la réunion par le navigateur ou
I"application Teams. Nous vous recommandons de choisir I'application Teams en cliquant sur
"Ouvrir Microsoft Teams" et de cocher "Toujours autoriser teams.microsoft.com a ouvrir les liens de

ce type dans I'application associée".

C ( @ teamsmicrosoftcom/dl/launcher/launcher.htmi?url=%2F_%23%2FI%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_ZDM2MW 2 S
ppice Ouvrir Microsoft Teams ? B Late ce lecure
hitps:
* Tou e dans 'applicatio é
1s (professionnel
ou scoraire)
tilisez I'application de bureau pour une
Comment voulez-vous _ ,
. . . . Continuer sur ce navigateur
rejomdre votre reunion Aucun téléchargemen tallation mest
Teams ?

Ouvrir Teams (professionnel ou

$ scolaire)
Vous avez déja installé I'applicat

L'application s'ouvre, vous pouvez choisir vos parameétres audio et vidéo et cliquez sur
"Rejoindre maintenant".

Choisissez vos options vidéo et audio
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Lors de I'ouverture de la réunion, activez votre caméra et séléctionnez « Filtres d’arriere-plan ».

Choisissez vos options vidéo et audio

Cliquez sur le « + Ajouter nouveau » pour ajouter une nouvelle photo.

Choisissez vos options vidéo et audio

Paramatres & arriére-plan

r:

|

ﬂ

St

A ll




Mai 2022
Version 01

Allez dans les « parametres des périphériques » E et décocher « Mettre ma vidéo en
miroir ».

Choisissez vos options vidéo et audio

Paramétres des périphériques

Choisissez vos options vidéo et audio

hologee Intel

Réseau de microphones (Technol

Parametres vidéo

Integrated Webcam




